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Cdédigo de procedimiento | PRO-IS-04
Fecha de revision 07/11/2022
Nombre del Tramites de Graduacioén

procedimiento

CONSIDERACIONES INICIALES

v’ Es responsabilidad del estudiante consultar y estar pendiente de cualquier
publicacion referente al inicio y fin de recepcion de expedientes, fecha para

examen del himno.

v La constancia de horas de trabajo social debe ser validada por VOAE, el
estudiante debera participar en las actividades que ayuden a completar este

requisito de graduacion.

DOCUMENTOS PARA TRAMITE DE GRADUACION
l. FORMATOS PROPORCIONADOS POR EL DEPARTAMENTO DE IS:

= Solicitud de realizacién del examen del himno (En papel tamafio oficio)

= Solicitud de extension del titulo (En papel tamafio oficio)

= Constancia de verificacion del nombre (En papel tamafio oficio)

= Constancia de finalizacion de practica original, con firma original (no digital ni

escaneada) y sellada.

. EN BANCO LAFISE REALIZAR LOS SIGUIENTES TRAMITES:
= Comprar Boleto de L 4,000.00 Derechos de graduacion
= Comprar Boleta de carnet de L 30.00.
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= Comprar boleta para Certificado de Estudios de L 200

. SOLICITAR SOLVENCIAS:
= Solvencia de la Biblioteca>

: Sistema
J. Bibliotecario

Ano Académico 2020 “José Trinidad Reyes Sevilla”

COMUNICADO

Si necesitas solicitar tu constancia de Solvencia de
Biblioteca, puedes hacerlo enviando un correo a:

biblioteca@unah.edu.hn

Detalla los siguientes datos:

Nombre completo
Numero de cuenta

Nombre de la carrera que egresa

Si estudiaste en un Centro Regional, indica en cual.

=S8 Debes adjuntar

una imagen legible del recibo de
pago de los gastos de graduacion.

' 0 el y Ui = | a constancia se

emite en formato digital y se envia
al correo de quien se recibe la

solicitud.

2 VAN
o) seccimimioon  (EM) UNAH

~
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» Solvencia de Registro>

PASOS PARA SOLICITAR SOLVENCIA DE MATRICULA
ESTUDIANTES DE GRADO

CIUDAD UNIVERSITARIA

1 | Certificacién de Estudios para expediente de graduacién
Estar solvente con la Biblioteca
Efectuar el pago de gastos de graduacién en banco LAFISE

5 Ingresara www.registro.unah.edu.hn con su
numero de cuenta y clave de acceso

3 ) Seleccionar SOLICITUDES opcion
SOLICITUD DE SOLVENCIA

7 Corroborar el ntmero de recibo, seleccione carrera y
motivo de la solicitud

5 ) Indicar observaciones en caso de tenerlas
6 | Enviar

7 | Escribir del correo institucional a solvencias.cu@unah.edu.hn
adjuntar el Titulo de Educacién Media, La Tarjeta de
Kienﬁdod, una fotografia y Certificacion de Estudios en

caso de tenerla en fisico.

8 ' Dar seguimiento en el Sistema DIPP

Al enviar la Solvencia esta seré procesada por la DIPP r una
vez finalizada la remitira al correo institucional del

Coordinador de Carrera segin Oficio SG-ST-007-2021.

www.registro.unah.edu.hn

PR solvencias.cu@unah.edu.hn
B Registro DIPP-UNAH

(©) @dippunch
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V. OTROS DOCUMENTOS:

= Comprar un (1) timbre de contratacion Lps. 100, en Banco de Occidente.

» Dos fotografias semi-ovaladas B/N (Con traje formal), no deben ser fotografias
instantaneas. Tamafio mini postal (7cm de alto x 5cm de ancho), ovalada y en
blanco y negro. El timbre y las fotografias ovaladas deben guardarse en una
bolsa transparente.

= Constancia de 40 o 60 horas de Trabajo Social Comunitario original, si es
cuenta 2014 o anterior son 40 horas. Si es cuenta 2015 en adelante son 60
horas distribuidas en las &reas social, cultural, académica-investigativa,
deportiva (15 horas por area) (Validada por VOAE).

= Documentos para mencién honorifica, en caso de tener excelencia académica.

= Tarjeta de identidad una (1) copia, por ambos lados y en la misma hoja.

= Titulo o titulos de educaciéon media una (1) copia, por ambos lados.

= Certificado de estudios original y actualizado.

= Hoja de supervision de la practica profesional.
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