Aino Académico “Alba Alonzo de Quesada”

U N A H Planta: (504)2232-2110 Ext. 317

UNIVERSIDAD NACIONAL Edificio B-2, 2do. Piso
AUTONOMA DE HONDURAS Correo:

DEPARTAMENTO DE ingenieria.sistemas@unah.edu.hn
INGENIERIA EN SISTEMAS

Cédigo de procedimiento PRO-I1S-04
Fecha de revision 04/05/2017

Nombre del procedimiento | Tramites de Graduacion

CONSIDERACIONES INICIALES

v Es responsabilidad del estudiante consultar y estar pendiente de cualquier publicacién
referente al inicio y fin de recepcion de expedientes, fecha para examen del himno.

v’ La constancia de horas de trabajo social debe ser validada por VOAE, el estudiante debera
participar en las actividades que ayuden a completar este requisito de graduacion.

REQUISITOS PARA TRAMITE DE GRADUACION

(Solicitar los formatos en el Departamento de IS y presentarlos impresos).

1. Solicitud de realizacion del examen del himno (En papel tamafio oficio)

2. Carta de egresado (solicitar en el Depto. de Sistemas el papel y el # de Correlativo)
3. Constancia de UNIDADES VALORATIVAS

4. Constancia de los laboratorios

5. Solicitud de extensidn del titulo (En papel tamafio oficio)

6. Constancia de verificacion del nombre (En papel tamafio oficio)

l. EN TESORERIA, REALIZAR LOS SIGUIENTES TRAMITES:
= Comprar Boleto de Lps.,4,000.00 Derechos de graduacion
= Comprar Boleta de carnet Lps.30.00.
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SOLICITAR SOLVENCIAS Y CERTIFICACION DE LA SOLVENCIA DE
REGISTRO:
= Solvencia de la Biblioteca—> Requisitos: presentar boleta rosada de Lps. 4,000 de derechos

de graduacion.

» Solvencia de Registro>Requisitos: Presentar solvencia de la Biblioteca, Fotocopia de Titulo
de educacién secundaria, fotocopia de certificacion de estudios, fotocopia de la identidad y

presentar la boleta de Lps. 4,000.00 de derechos de graduacion.

= Certificacion de la Solvencia de Registro, solicitarla en la Secretaria General de la

UNAH —>Requisitos: presentar la solvencia original de Registro.

1. OTROS TRAMITES.

= Comprar un (1) timbre de contratacion Lps. 100, en Banco de Occidente o Atlantida.

= Dos fotografias semi-ovaladas B/N (Con traje formal)

= Constancia por 20 horas de haber participado en actividades artisticas y/o culturales,
debera ser emitida por la Vicerrectoria de Orientacion y Asuntos Estudiantiles (VOAE).

= Constancia de 40 horas de Trabajo Social Comunitario original (Validada por VOAE).

= Tarjeta de identidad una (1) copia.

= Titulo de educacién media una (1) copia.

= Constancia de préctica (si realiz6 la misma en el sector publico), debidamente
autenticada por el(a) Secretario(a) de la Institucion.

= Declaracion jurada de practica (si realizé la misma en el sector privado) debidamente
autenticada por un Abogado y Notario Publico.
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= Auténtica de la firma de la constancia de practica por el (Ia) Secretario(a) General de la
Institucién. Si la practica la realiz6 en el sector publico o autbnoma (Comprar boleta

de auténtica en la Tesoreria de la UNAH por un valor de Lps. 500.00.
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