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Código de procedimiento PRO-IS-04 

Fecha de revisión 04/05/2017 

Nombre del procedimiento Trámites de Graduación  

 

CONSIDERACIONES INICIALES 

 Es responsabilidad del estudiante consultar y estar pendiente de cualquier publicación 

referente al inicio y fin de recepción de expedientes, fecha para examen del himno. 

 La constancia de horas de trabajo social debe ser validada por VOAE, el estudiante deberá 

participar en las actividades que ayuden a completar este requisito de graduación. 

 

REQUISITOS PARA TRÁMITE DE GRADUACIÓN 

(Solicitar los formatos en el Departamento de IS  y presentarlos impresos). 

1. Solicitud de realización del examen del himno (En papel tamaño oficio) 

2. Carta de egresado (solicitar en el Depto. de Sistemas el papel y el # de Correlativo) 

3. Constancia de UNIDADES VALORATIVAS  

4. Constancia de los laboratorios  

5. Solicitud de extensión del título (En papel tamaño oficio) 

6. Constancia de verificación del nombre (En papel tamaño oficio)  

 

 

I. EN TESORERÍA, REALIZAR LOS SIGUIENTES TRÁMITES: 

 Comprar Boleto de Lps.,4,000.00 Derechos de graduación 

 Comprar Boleta de carnet Lps.30.00.  
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II. SOLICITAR SOLVENCIAS Y CERTIFICACIÓN DE LA SOLVENCIA DE 

REGISTRO: 

 Solvencia de la Biblioteca Requisitos: presentar boleta rosada de Lps. 4,000 de derechos 

de graduación. 

 

 Solvencia de RegistroRequisitos: Presentar  solvencia de la Biblioteca, Fotocopia de Título  

de educación secundaria,  fotocopia de certificación de estudios, fotocopia de la  identidad  y 

presentar  la boleta de Lps. 4,000.00 de derechos de graduación. 

 

  Certificación de la Solvencia de Registro, solicitarla  en la Secretaría General de la 

UNAH Requisitos: presentar la solvencia original de Registro.  

 

III. OTROS TRÁMITES. 

 Comprar un (1) timbre de contratación Lps. 100, en Banco de Occidente o Atlántida. 

 Dos fotografías semi-ovaladas B/N (Con traje formal) 

 Constancia  por  20 horas de haber participado en actividades artísticas y/o culturales, 

deberá ser emitida por la Vicerrectoría de Orientación y Asuntos Estudiantiles (VOAE). 

 Constancia de 40 horas de Trabajo Social Comunitario original (Validada por VOAE).  

 Tarjeta  de identidad  una (1) copia. 

 Título de  educación media  una (1) copia. 

 Constancia de práctica (si realizó la misma en el sector público), debidamente 

autenticada por el(a) Secretario(a) de la Institución. 

 Declaración jurada de práctica (si realizó la misma en el sector privado) debidamente 

autenticada por un Abogado y Notario Público. 
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 Auténtica de la firma de la constancia de práctica por el (la) Secretario(a) General de la 

Institución.  Si la práctica la realizó  en el sector público o autónoma (Comprar boleta  

de auténtica en la Tesorería de la UNAH por un valor de Lps. 500.00. 
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