
SOLICITUD	
  DE	
  CONSTANCIAS	
  EN	
  INGENIERÍA	
  EN	
  SISTEMAS	
  
	
  
Pasos:	
  	
  
1. Enviar	
   correo	
   electrónico	
   a:	
   ingenieria.sistemas@unah.edu.hn,	
   describiendo	
   lo	
  
siguiente:	
  	
  
a. Asunto:	
  Solicitud	
  de	
  Constancia	
  
b. Describir	
  el	
  tipo	
  de	
  constancia.	
  Ejemplo:	
  Constancia	
  de	
  buena	
  conducta.	
  	
  
c. Datos	
  generales:	
  número	
  de	
  identidad,	
  número	
  de	
  cuenta	
  y	
  nombre	
  completo	
  
(esto	
  para	
  poder	
  verificar	
  los	
  datos	
  y	
  la	
  identidad	
  del	
  solicitante)	
  

d. A	
  quién	
  va	
  dirigida:	
  Qué	
  dependencia	
  de	
  la	
  universidad	
  o	
  institución	
  externa	
  le	
  
solicita	
  la	
  constancia.	
  	
  	
  

2. Se	
   	
   notificará	
   vía	
   correo	
   electrónico	
   a	
   partir	
   de	
   qué	
  momento	
   está	
   lista	
   (tiempo	
  
estimado:	
  de	
  1	
  a	
  3	
  días	
  hábiles).	
  	
  

3. Una	
   vez	
   que	
   haya	
   sido	
   notificado	
   puede	
   pasar	
   a	
   recoger	
   su	
   constancia	
   (debe	
  
presentar	
  identificación)	
  al	
  Departamento	
  de	
  Ingeniería	
  en	
  Sistemas,	
  en	
  un	
  horario	
  
comprendido	
  de	
  8:30	
  a.m.	
  	
  a	
  12:00	
  m.	
  y	
  de	
  1:00	
  p.m.	
  a	
  3:30	
  p.m.	
  	
  

Gracias.	
  	
  


